
TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE 
STARE  CIVILĂ 

 1. TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE NAȘTERE 

 Acte necesare: 

 Cererea de transcriere –  se depune la domiciliul solicitantului, direct sau prin 
împuternicit cu procură specială, autentificată. 
Pentru cetăţenii români cu domiciliul în străinătate, aceasta se depune la Primăria de 
la ultimul domiciliu avut în ţară, iar dacă nu au avut niciodată domiciliul în România, la 
Primăria Sectorului 1 al municipiului Bucureşti. 
 
Pentru minori, în cazul în care părinţii au domicilii diferite în România, transcrierea 
certificatului de naştere se poate solicita la  oricare dintre cele două Primării de 
domiciliu. 
 
În cazul în care cererea nu e depusă de unul dintre părinţi, în Procura Specială 
autentificată, se va menţiona în mod explicit faptul că imputernicitul este 
mandatat  pentru a transcrie certificatul de naştere si pentru a ridica certificatul 
românesc, emisă în aceleaşi condiţii de autentificare,  apostilare sau supralegalizare 
după caz, în original, actul de identitate al mandatarului în original şi copie; 
 

 Certificatul de naştere care trebuie transcris, eliberat de autorităţile străine, în 
exemplar original, trebuie să îndeplinească una din următoarele condiţii: –  în original, 
semnat și ștampilat de instituția emitentă, fără alte condiţii de formă în cazul statelor 
cu care România a încheiat convenţii bilaterale în materie, precum și în cazul statelor 
membre UE. Dacă certificatul este emis intr-un stat nemembru UE, dar semnatar 
al  Convenţiei de la Haga, este necesară APOSTILA, aplicată sau atașată 
certificatului. În cazul statelor terțe, este necesară supralegalizarea certificatului. 
 

 Actele de identitate ale părinţilor copilului,  în original şi copie;| 
 
Certificatul de căsătorie al părinţilor sau după caz, dacă părinţii nu sunt 
căsătoriţi, certificatele de naştere, în original şi copie; 
Declaraţia părinţilor privind domiciliul copilului, în cazul în care părinţii au  domicilii 
diferite; 
Declaraţia privind naţionalitatea copilului.     

2.TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE 
CĂSĂTORIE 

ACTE NECESARE: 

 Cererea de transcriere –  se depune la Serviciul Stare Civilă de la domiciliul soţilor 
sau, dacă aceştia nu au domiciliu comun, la domiciliul unuia dintre soţi, personal 
sau  prin împuternicit cu procură specială, autentificată; 

 Certificatul de căsătorie în original eliberat de autorităţile străine, apostilat, 
supralegalizat, sau fără alte condiţii, după caz, precum şi copie şi  traducere 
legalizată; 

 Actele de identitate ale soţilor în original şi copie; 
 Certificatele de naştere ale soţilor, în original copie; 

 



Pentru soţul cetăţean străin – certificatul de NAŞTERE eliberat de autorităţile 
străine trebuie să îndeplinească una din următoarele condiţii: 

 fără alte condiţii de formă în cazul statelor cu care România a încheiat convenţii 
bilaterale în materie, în original şi traducere legalizată; 

 apostilat -în cazul statelor membre ale Convenţiei de la Haga, în original şi traducere 
legalizată; 

 supralegalizat – în celelalte cazuri. 
 
Declaraţie din partea  ambilor soţi,  autentificată  de un notar public, apostilată sau 
supralegalizată, după caz, din care să rezulte: 

 numele pe care s-au învoit ambii soţi să-l poarte în timpul căsătoriei, dacă acest lucru 
nu reiese din conţinutul certificatului străin; 

 regimul matrimonial ales (în cazul căsătoriilor încheiate după 01.10.2011). 
 
Procura specială autentificată, care va conţine în mod explicit faptul că 
împuternicitul este mandatat pentru a transcrie certificatul de căsătorie si pentru a 
ridica certificatul românesc, în original, apostilată sau supralegalizată, după caz, 
fotocopie şi traducere legalizată. 

 3. TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR DE DECES 

ACTE NECESARE: 

 Cererea de transcriere –  se depune la Primăria de la domiciliul persoanei care 
declară decesul (membru de familie sau împuternicit cu procură specială autentică), 
sau de la ultimul domiciliu al defunctului; 

 Certificatul de deces în original eliberat de autorităţile străine, fără alte condiţii de 
formă în cazul statelor cu care România a încheiat convenţii bilaterale în materie, 
apostilat sau  supralegalizat, după caz, copie şi traducere legalizată; 

 Actul de identitate al defunctului, în original şi copie; 
 certificatul de naştere şi căsătorie, ale defunctului, în copie; 
 Actul de identitate al  persoanei care solicită transcrierea (membru de familie sau 

împuternicit); 
 Procura specială autentificată, care va conţine în mod explicit faptul că 

împuternicitul este mandatat pentru a transcrie certificatul de deces si pentru a ridica 
certificatul românesc, în original, fără alte condiţii de formă, apostilată sau 
supralegalizată, după caz şi, traducere legalizată. 
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